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Lerne die Grundlagen von Excel und
erstelle, bearbeite sowie analysiere
Tabellen sicher und effizient - ideal fur
Einsteiger ohne Vorkenntnisse.

REFERENT: WINNIE BAUER
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EXCEL LEICHT
GEMACHT!

Der perfekte Einstieg

Entdecke die Welt von Excel — einfach, verstandlich und ohne Vorkenntnisse! Diese
Fortbildung richtet sich an alle, die die Grundlagen von Microsoft Excel von Grund auf
erlernen und das Programm sicher im beruflichen oder privaten Alltag einsetzen
mochten.

Schritt fur Schritt lernst du die Benutzeroberflache kennen und erfahren, wie du
Tabellen professionell erstellen, Daten strukturiert erfassen und Ubersichtlich
gestalten kannst. Du ubst den Umgang mit Zeilen, Spalten und Zellen, lernst
wichtige Formatierungsmaoglichkeiten kennen und erfahrst, wie du deine Tabellen
ansprechend und leicht verstandlich prasentieren kannst.

Daruber hinaus erhaltst du eine Einfuhrung in einfache Formeln und Funktionen,
mit denen du Berechnungen schnell und fehlerfrei durchflhren kannst. Du lemst,
Daten zu sortieren und zu fittern, um Informationen gezielt auszuwerten und den
Uberblick auch bei grofseren Datenmengen zu behalten.

Praxisnahe Beispiele und abwechslungsreiche Ubungen ermoglichen es, das
Gelernte direkt anzuwenden und eigene Erfahrungen mit Excel zu sammeln. Dabel
steht der praktische Nutzen im Vordergrund: Du erwirbst Fahigkeiten, die dir den
Arbeitsalltag erleichtern und viele wiederkehrende Aufgaben deutlich effizienter
gestalten.

Nach der Fortbildung verfligst du Uber ein solides Grundverstandnis von Excel,
kannst eigenstandig einfache Tabellen erstellen und bearbeiten sowie
grundlegende Berechnungen und Auswertungen sicher durchfuhren. Damit
schaffen du die ideale Basis fur die weitere Arbeit mit Excel und fur den Aufbau
vertiefender Kenntnisse.
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